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Crie uma conta no ZOOM

Passo 1

Acesse o site do Zoom e clique no botdo “REGISTRE-SE, E GRATIS”.
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Passo 2

Insira sua data de nascimento e clique em “Continuar”.

Para a verificacao, confirme sua data de nascimento.
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Passo 3

Insira seu endereco de e-mail(institucional) e clique em “Inscreva-se”

C & zoom.us/signup %

Inscreva-se Gratuitamente
Zoom & protegido pelo FeCAPTCHA & aplam-se  Policade

J4 possul uma conta? Efetuar Login.

Fazer login com S5O

Fazer login com Google ‘

Fazer login com Facebook
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Passo 4

Vocé recebera um e-mail de confirmacdo no e-mail cadastrado.

Enviamos um e-mail para verificar sua conta
gcfaprendelivie@gmail.com.
Clique no link de confirmagao no e-mail para comegar a usar o
Zoom.

Passo 5

Acesse o e-mail de confirmacdo que vocé recebeu e clique em “Ativar conta”. Muitas vezes esse e-
mail é emitido em inglés, mas vocé s6 tem que clicar no botdo azul “Activate Account” e sua conta
sera ativada.
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Or paste this Tink info your browser:
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Questions? Please visit our Support Center.

Happy Zooming!
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Passo 6

Abrird uma nova janela do seu navegador, na qual vocé tera que ingressar seu nome e sobrenome e
estabelecer uma senha para sua conta. Em seguida, clique em “Continuar”.




Passo 7

Uma nova janela se abrira para que vocé convide amigos para utilizar o Zoom. Vocé pode inserir os
dados dos seus amigos e depois clicar em “Convidar” ou caso nao queira vocé pode clicar em
“Pular esse passo”. Antes de seguir, vocé tera que clicar na caixa “Nao sou um robo”.

2 Convide Colegas —

Na&o Use o Zoom Sozinho.

Nao sou um rabd

Passo 8

Pronto! Sua conta ja foi criada e vocé ja pode iniciar uma reunido imediatamente. Para isso, clique
em “Iniciar Reuniao Agora”.

20o0m x - PLANOSE PR E E TATO COM A N AGENDAR UMA REUNIAO  ENTRAR EM UMA REUNIAG  REALIZAR UMA REUNIAS

3 Testar Reunido

Iniciar sua reunido-teste.

Sua url pessoal de r

https:/zoom.us,
pwd=S0hHM D

/ab3IHU2JJWUNVdz09

Caso ndo queira iniciar uma reunido imediata, quando for utilizar o servico do Zoom, vocé pode
simplesmente ingressar seus dados (e-mail e senha) na janela de login do Zoom e assim estara
conectado a sua conta, pronto para utilizar o aplicativo quando desejar!

Principais recursos do Zoom pelo Computador

Quando vocé se conecta a uma reuniao pelo Zoom, no centro da tela do app aparece o seu nome
ou a sua foto, se voceé tiver adicionado anteriormente uma imagem ao seu perfil.

Confira a fungdo dos outros botdes que aparecem na sua tela durante uma reuniao.



Ativar e desativar microfone

Na parte de baixo da sua tela, vocé encontra o botdao para “Ativar” que esta relacionado ao seu
microfone.

Se vocé deixa-lo desativado, os demais participantes ndo poderdo escutar o que vocé diz.

Para ativa-lo vocé so precisa clicar sobre ele. Ao lado vocé encontra uma seta na qual pode conferir
como esta configurado seu microfone.

Uma boa prética por parte dos participantes de uma reunido é deixar seu microfone desativado e
apenas ativa-lo quando vocé tiver que dizer alguma coisa.

Isso ajuda a que, principalmente em reunides com muitos participantes, o som da pessoa que esta
falando naquele momento seja mais nitido a todos os participantes.

Se todos os participantes deixarem seus microfones ativos, o som pode ser prejudicado.

Ativar e desativar video

Ao lado de “Ativar”, vocé encontra o botdo “Iniciar Video”, que permite que vocé ative a camera
do seu dispositivo para que os demais participantes vejam a sua imagem.

Da mesma forma, ao lado deste botdo vocé encontra uma seta que ao clica-la abre as configuracdes
da sua camera.

Além disso nas setas ao lado dos botdes de microfone e video, vocé também pode testar esses
recursos para ver se estdo funcionando bem.



Seguranca

No botdo “Seguranca” vocé encontrara algumas opcdes como:

*Bloquear reunido: ndo permite que ninguém mais ingresse
*Habilitar sala de espera: ao deixar essa opcdo selecionada, os participantes ficam
esperando que vocé, como anfitrido, autorize o ingresso deles a reunido
*Permitir que os participantes:
*Compartilhem a tela
*Permitir o uso do chat de bate-papo
*Permitir que os participantes mudem o nome que ingressaram inicialmente
Essas op¢oes aparecem disponiveis quando vocé é o anfitrido da reunido

Participantes

Ao clicar em “Participantes”, o0 Zoom abre uma janela adicional lateral onde vocé encontra a lista
de participantes da sua reunido.

Se vocé é o anfitrido da reunido, ai também aparecera o nome dos participantes que estdo na sala de
espera, esperando que vocé autorize a entrada deles.



o«

Na parte de baixo dessa janela, vocé encontra o botdo “Convidar”. Ao clica-lo abrird uma janela
onde vocé podera copiar a URL da sua reunido (o bilhete de embarque) ou também podera copiar o
convite completo da sua reuniao.

Ainda nessa janela lateral dos “Participantes” existem outros botdes que permitem que o anfitrido
tome algumas a¢Ges como ativar e desativar o som de todos os participantes e outras preferéncias.

Para conhecer todos os recursos disponiveis aos anfitrides, consulte nossa licdo especifica sobre o
tema.

Bate-Papo

Ao clicar no icone Bate-papo, vocé pode enviar mensagens de texto a todos os participantes de uma
vez ou escolher um participante especifico e enviar uma mensagem privada para ele.

Nesta opgao também é possivel anexar arquivos que vocé tenha guardados no seu computador ou na
nuvem (Google Drive e OneDrive) e envia-los aos participantes.

Para isso basta clicar no botdo "Arquivo", localizar o arquivo a ser enviado e clicar em "enviar".




Ainda na opc¢do Bate-papo existe a op¢do de salvar a conversa. Para isso, basta clicar no botdo ao
lado de "Arquive" e em seguida escolher "Salvar bate-papo".

Compartilhar Tela

Voltando a tela inicial, o botdo “Compartilhar Tela”, que esta em verde, é um dos mais utilizados
em reunioes virtuais, ja que facilita a visualizacdao de arquivos que os participantes tenham
guardados em seus dispositivos.

Para que o compartilhamento de tela esteja disponivel para os participantes, o anfitrido da reunido
deve autorizar previamente esta acao.

Dessa forma, todos os participantes estardo vendo o mesmo arquivo (texto, foto, planilha Excel,
etc), o que pode ser muito util em uma reunido de trabalho ou aula virtual, por exemplo.

Ao clicar em “Compartilhar Tela”, abrira uma nova janela na qual vocé podera escolher o que
exatamente quer compartilhar.

Ao escolher compartilhar o desktop, vocé define que os participantes poderdo ver toda sua area de
trabalho. Para isso clique em "Desktop” e em seguida em "Compartilhar Tela", como na imagem
abaixo:



Avangar Arquivos

Compartithar som do computador Otimizar compartiihamento de tela para chpe n‘ 9—> Comg.ytilhar Tela

E importante ter cuidado ao compartilhar o seu desktop porque todos os arquivos que estiverem
abertos na sua tela serdo visualizados pelos demais participantes.

Se a ideia é compartilhar apenas um arquivo especifico e ndo toda a sua tela, vocé deve
primeiramente abrir esse arquivo no seu computador e depois voltar ao Zoom e clicar em

"Compartilhar tela".

O arquivo aparecera entre suas opcoes de compartilhamento e basta que vocé o selecione e clique

novamente em "Compartilhar tela”, como na imagem abaixo:

© Basice Avangar Arquivos
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Keynote - Webinar&"1 _Conhecend.

Compartithar som do computador Otimizar compartilhamento de tela para clipe de video

Compartilhar Tela

Outra opcdo de compartilhamento é o quadro branco, no qual poderd fazer anotagdes que serdo

vistas por todos os participantes.

Para utilizd-lo clique em "Quadroe-brance” e em seguida em "Compartilhar Tela", como na

imagem abaixo:




Gravar

No botdo “Gravar” vocé pode gravar a reunido virtual. Serd gerado um video MP4, ao final da
reunido. Esse recurso esta disponivel se vocé for o anfitrido.

Jé para os demais participantes da reunido, a opcao de gravacao sé estara disponivel se o anfitrido
deixar essa opcao habilitada.

Para conferir detalhadamente como gravar uma reunido, salvar a gravagao e acessa-la.
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