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Tutorial - Microsoft Teams

1 Entre no link do Microsoft Teams: https://signup.microsoft.com/signup?sku=Education e faca sua

inscricdo utilizando o e-mail institucional da UNILAB.
'\
.\

Introducdo

O Office 365 Educacional inclui Microsoft Tearrs, Office na Web 2
OneDrive. O Teams é um huk para oate papo, trabalnos e criagéc
dz contelco e conecta aluncs, oratessores e funcionasios em uma

saa do aula onine

olas T

ambém tordo acesse ans

Algumas ¢
dzsktop, cormno Word, txcel e FowerPoint.

efporte@aniah.edubr

Inscrever-se @

2 Clique em Inscrever-se e depois clique em “Eu sou um aluno” ou em “Eu sou um professor”
Atencéo: Se vocé for membro da comunidade administrativa da Unilab, possuindo e-mail com final @unilab.edu.br,

cligue em professor. O termo "Professor" aqui engloba toda a comunidade administrativa da Instituicdo de Ensino.

ffice 365 Education

Vocé € um aluno ou um professor?

O Office 365 Educacional inclui Microsoft Tearmns e outras
ferramentas necessarias para uma sala de aula cnine. O learrs
permite que alunos e profescores conversem, facam seus
trabalhos e criem documentos em conjunto. Se vocé for um
adminislrador de Tl, inscreva sua esco'a.

Eu sou umprofessor
Eu sou um aluno @ néo



https://signup.microsoft.com/signup?sku=Education
Débora Frota
Atenção: Se você for membro da comunidade administrativa da Unilab, possuindo e-mail com final @unilab.edu.br, 
clique em professor. O termo "Professor" aqui engloba toda a comunidade administrativa da Instituição de Ensino.
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3 Preencha o formulario com seu nome, sobrenome e a senha. Repita a senha e digite o cddigo que sera
enviado para o seu e-mail. Apds isso clique em iniciar e a plataforma estara disponivel.

ffice 365 Education

Criar sua conta
‘ 3iovani do ‘ VSEr’lE— Joa

reenv ar ¢odige ce inscrigdio

124EBY

3 \ivrasrit enviar armacaes  rtertas da pradiitas e senvicos da Microsatt pera empresas Vard

2u possa recete
3 qualguer momer

2002 mais.

Iniciar ®

4 No painel do office serdo disponibilizados vérios aplicativos do office. Mas o foco deste tutorial é
mostrar como acessar 0 Teams. Para isso clique no menu no canto esquerdo superior e selecione

“Teams’:

Office 365 >

Aplicativos

‘ OneDrive Word
a Excel n PowerPoint

u OneNote 6 Shar:
* Teams
a Sway Form

Todos os aplicativos >
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5 Entdo voceé seré redirecionado para a pagina do Teams. Onde é possivel, por exemplo criar uma
equipe, clicando no botdo de mesmo titulo, apos isso selecione “classe”:

Microsoft Teams

Criar uma equipe ou ingressar nela

h £

Criar uma equipe Ingressar er uma equipe

com um cédigo
L2 2 ] e
%' Criar equipe T

PLC (Camunidade de
Aprendizagem
Frofissionall
‘i g Fekarods

6 Digite 0 nome da disciplina, grupo de estudos ou grupo de pesquisa e uma descri¢ao:

Criar sua equipe

s profzssares s30 os propretanos das equipes de classe, e 0s alunos participam como membros.
Cada equipe de classe permite criar tarefas e testes registrar comentérios dos aluncs e proporcionar
ao0s alunos um espago privado para notas no Bloco dz Anotagdes de Classe.

Nome

LAEPAT

Descrigéo (opcional)

Laboratdrio de Projetos de Automacio e Tecnologias Inovadoras

Cancelar
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7 Ao clicar em préximo serd disponibilizado um campo onde serd possivel pesquisar e convidar 0s
usuarios. Basta comecar a digitar o nome do participante, 0 mesmo serad pesquisado na base de dados, ao
confirmar a pesquisa clique para selecionar. Depois clique em adicionar:

Adicionar pessoas a "LABPATI"

Alunos  Professores

Pesquisar alunos
Comece a digitar um nome para escolher um grupo, uma lista de distribuigio ou uma pessoa da
escola.

Alan Cleber Morais
& ALAN.CLEBER

. Erivando Sena
ERIVANDORAMOS

Giovanildo Teixeira

& GIOVANILDOS

Fechar

Time criado o Teams disponibiliza opcGes rapidas para reunido, disponibilizacéo de arquivos ou
anotagdes, transmissdo de aula ao vivo e inimeras outras utilidades, bem como um manual onde é
possivel obter mais informagdes sobre o Teams:

Bem-vindo(a) a LABPATI
Escolha onde vocé deseja comecar
& -
Carregar Materiais de Aula Encentrar ajuda e treinamento
& laffersan lichda Pone adicianat Alan Cleher Moras » 2 aubras pessnas & squpe
Ca Reunido iniciada
¢« Responcer
[ Reunido encerrada: 2s »
¢ Responcer
A ¢ © B & B Q - =






